Bundesagentur
fiir Arbeit

Kaufmann/-frau - Biromanagement

Assistenz der Werksleitung (m/w/d)

WH Elektronik GmbH

Typ: Arbeitszeitmodelle:
Arbeit Vollzeit

Stellenbeschreibung

Eintrittsdatum:
ab sofort

Veroffentlicht: 29.11.2022
Zuletzt bearbeitet: 22.03.2023

W/

elektronik

Arbeitsort:
Oelsnitz/Erzgebirge

Zum weiteren Ausbau unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Assistenz der Werksleitung (m/w/d).

Ihre Aufgaben

+ Allgemeine Birotatigkeiten

+ Terminkontrolle

+ Korrespondenz mit Kunden

+ Kapazitatsplanung

+ E-Mail Support fir Werksleitung

Wir bieten:

- eine unbefristete Vollzeitanstellung in einem innovativen und wachstumsstarken Unternehmen, verschiedene

Arbeitszeitmodelle von 35-40
Wochenstunden maoglich
- attraktive Entlohnung

- ein attraktives Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien

- vergiinstigtes Essen in unserer Betriebskantine
- Kinderbetreuung im Betriebskindergarten und Hort

Anforderungen an den Bewerber

BERUFSAUSBILDUNG:
Kaufmann/-frau - Biromanagement

BERUFSERFAHRUNG:
Berufseinsteiger

PERSONLICHE STARKEN:
Sorgfalt/Genauigkeit, Selbstandiges Arbeiten, Belastbarkeit,
Motivation/ Leistungsbereitschaft, Eigeninitiative

FAHRZEUG ERFORDERLICH:
Nein

FUHRUNGSVERANTWORTUNG:
Nicht erforderlich

Arbeitgeber
WH Elektronik GmbH
FIRMENADRESSE:

Turleyring 18
09376 Oelsnitz/Erzgebirge

11.04.2023

https://arbeitsagentur.de/jobsuche/jobdetail/10000-1187018709-S

SPRACHEN:
Zwingend erforderlich:  Deutsch
Erweiterte Kenntnisse:  Englisch

REISE-/MONTAGEBEREITSCHAFT:
Nicht erforderlich

Weitere Informationen

Der Arbeitgeber hat die BA mit der Betreuung seines
Stellenangebots beauftragt.

ALTERNATIVBERUFE:
Industriekaufmann/-frau, Blirokaufmann/-frau
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Bundesagentur
fiir Arbeit

BETRIEBSGROSSE:
zwischen 51 und 500

BRANCHENGRUPPE:
Elektro, Feinmechanik, Optik, Medizintechnik

BRANCHE:
Herstellung von Elektromotoren, Generatoren und
Transformatoren

INTERNETSEITE:
http://www.wh-elektronik.com &

ARBEITSORTE
e Turleyring 18, 09376 Oelsnitz/Erzgebirge

Informationen zur Bewerbung

RUCKFRAGEN UND BEWERBUNG AN:
WH Elektronik GmbH

Herr Christian Pfliicke

Turleyring 18

09376 Oelsnitz/Erzgebirge

TELEFON:
+49 37298 31327

E-MAIL:
christian.pfluecke@wh-elektronik.com

GEWUNSCHTE BEWERBUNGSARTEN:
e Schriftlich
¢ Per E-Mail
e Personlich

ANGABEN ZUR BEWERBUNG:
Geforderte Anlagen: Lebenslauf, Zeugnisse

NACHRICHT:
Arbeitgeber kontaktieren @

Veroffentlicht: 29.11.2022
Zuletzt bearbeitet: 22.03.2023

BEFRISTUNG:
Unbefristet

ANZAHL FREIER STELLEN:
1

ARBEITSZEITMODELLE:
Vollzeit

WEITERE INFORMATIONEN ZUR ARBEITSZEIT:
40 Wochenstunden
verschiedene Arbeitszeitmodelle von 35-40 Wochenstunden

QUELLE DES STELLENANGEBOTS:
arbeitsagentur.de

REFERENZNUMMER:
10000-1187018709-S
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